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Workshops

Mit den Profi s arbeiten, 
von den Profi s lernen!

Die Workshops sind das Salz in der Suppe. 
Sie kennen das aus der täglichen Praxis: 
Sie, eine Kollegin oder ein Kollege haben Ihr 
An liegen bereits mit dem Fotoapparat oder 
der Film kamera dokumentiert und alles in 
eine PowerPoint-Präsentation gebracht. Mit 
der Qualität jedoch sind Sie nicht zufrieden. 
Sie würden gern erfahren, wie Sie es besser 
machen können. 

Dafür gibt im Rahmen des Projekts  
www.besondereKinder-besondereWege-bw.de das 
An gebot kostenloser Workshops, bei denen 
Profi s Ihnen zeigen, wie es geht.

Ein journalistischer Texter, ein Fotograf bzw. 
eine Fotografi n, ein Filmemacher, ein Musiker 
und ein Kommunikationsdesigner gehen Ihre 
Ideen, Konzepte und/oder fertigen Texte/ 
Bilder/Filme/Präsentationen in aller Ruhe 
mit Ihnen durch und erarbeiten zusammen 
mit Ihnen eine anspruchsvollere Version. Das 
ganze fi ndet in einem entspannten Rahmen 
mit viel Zeit für Fragen und Gespräche statt. 
Es ist ein Austausch auf Augenhöhe, bei dem 
jeder vom anderen profi tiert.

Wenn Sie Interesse an der Teilnahme an 
einem Workshop haben, rufen Sie einfach 
Stephan Grossmann an.

(Die Fotos von Charlotte Fischer und Reiner 
Pfi sterer zeigen Teilnehmer der ersten Workshops 
bei der Arbeit mit den Dozenten.)
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Ergänzende Literatur zum 
Thema

Es gibt drei Möglichkeiten, nach einem Thema zu suchen: über die Stichwort-
suche, die Themenübersicht oder die alphabetische Suche

Link auf Homepage der 
„Medienoffensive Schule II“ 
des Ministeriums für Kultus, 
Jugend und Sport

Aufl istung aller Medien, die 
auf der Plattform präsentiert 
werden können. Hervorgeho-
ben sind allerdings nur die, 
die zum konkreten Thema 
auch hinterlegt sind

Verweis auf Seiten, die Sie 
zu Ihrem Thema empfehlen 
wollen

Hintergrundinfos zum Gesamtprojekt

Hier gibt es den Leitfaden als pdf-Datei

Die Verantwortlichen für www. besondereKinder-
besondereWege-bw.de und wie man sie 
erreicht

Einrichtung/Organisation, bei der das 
beschriebene Thema entwickelt und/ 
oder durchgeführt wurde

Kontakt zum Autor des Beitrags

Hier wird beschrieben, zu welchem 
Anlass oder aus welchen Beweggründen 
Ihr Beitrag ursprünglich realisiert wurde

Auf dieser Doppelseite haben wir noch einmal für 
Sie erläutert, wie Ihr Beitrag auf www.besondereKinder-
 besondereWege-bw.de präsentiert werden wird.

Die Website im Original mit allen Funktionen können 
Sie natürlich auch gleich unter www.besondereKinder-
 besondereWege-bw.de ansehen und testen.

Damit sich die Internetplattform www.besondereKinder-
besondereWege-bw.de rasch füllt und jeder bald von ihr 
profi  tieren kann, möchten wir Sie bitten, uns Ihre Mate-
rialien so zur Verfügung zu stellen, dass sie ohne gro-
ßen Aufwand auf den Server gestellt werden können. 
Die „Tipps und Hinweise“ helfen Ihnen dabei.

Dabei ist unser Team auf eine möglichst präzise 
Beschreibung des Projekts, der Dateien und der Bilder 
angewiesen. Näheres fi nden Sie hierzu auch unter 
„Tipps und Hinweise“. 

www.besondereKinder-besondereWege-bw.de
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Wenn Sie Ihr „Paket“ fertig 
machen, beachten Sie bitte 
folgende Punkte:

Allgemeine Hinweise

– Bitte benennen Sie Ihre Dateien alle eindeutig 
(z. B. Bild „bbz_Stationenarbeit01.jpg“, nicht 
„Bild 01.jpg“).

– Bitte liefern Sie zu jedem Bild, Film oder zu  
jeder Präsentation eine Kurzbeschreibung für 
eine Bildunterschrift (max. zwei Sätze). 

Hinweise für Texte

– Bitte schicken Sie uns alle Texte als Word-Doku-
mente (.doc) oder im Rich Text Format (.rtf).

– Benötigt werden grundsätzlich: eine Überschrift, 
ein Vorspann (Kurztext) und ein Langtext. Bitte 
denken Sie daran: Eine Überschrift soll nicht nur 
einfach beschreiben, sondern Aufmerksamkeit 
wecken.

– Der Kurztext umfasst drei bis vier Sätze, die das 
Thema kurz anreißen und neugierig machen 
sollen.

– Der Langtext sollte nicht länger als eine DIN-A4-
Seite sein (bei einer Schriftgröße von 12 Punkt 
und 1,5-fachem Zeilenabstand). Sie können eine 
ausführlichere Beschreibung unter dem Punkt 
„Materialien“ einstellen.

– Sie brauchen sich nicht um die Formatierung des 
Textes zu kümmern. Benutzen Sie aber bitte die 
Schrift Arial, Größe 12 Punkt.

Hinweise für Bilder

– Sie können uns Ihre Bilder in beliebigem Format 
und beliebiger Aufl ösung schicken. Das Bild 
sollte aber mindestens die Größe 300 x 200 Pixel 
haben.

– Pro Beitrag sind minimal 3, maximal 20 Bilder 
vorgesehen (bitte vergessen Sie die Bildunter-
schriften nicht).

– Zu jedem Bild gehören: 
 1. Bildname (z. B. „bbz_Stationenarbeit01.jpg“).
 2. Bildtitel (z. B. „Schüler beim Texterfassen an 

der Arbeitssta tion 3“). Dieser Bildtitel wird als 

„Alt-Tag“ dienen (wenn Sie mit dem Mauszeiger 
über das Bild fahren, erscheint dieser Text) und 
wird z. B. über die Sprachausgabe erfasst.

 3. Bildunterschrift: Möglichst nicht einfach 
beschreiben, was sowieso zu sehen ist, sondern 
eine „spannende“ Bildunterschrift formulieren.

 Hinweise für Präsentationen

– Bitte schicken Sie uns Ihre Präsentationen nur 
als Power-Point-Dokument oder als pdf-Dateien

– Falls Sie eine interaktive Präsentation erstellt 
haben, müssen Sie diese bitte so in Einzelfolien 
umwandeln, dass sich der Inhalt ohne Anklicken  
durch einfaches Vorwärtsblättern verwenden 
lässt.

Hinweise für Filme

– Schicken Sie die Filme möglichst in einer Kurz-
version (Länge höchstens 3 Minuten) und in einer 
Vollversion in beliebigem Format auf CD oder 
DVD.

Hinweise für Audiodateien

- Bitte schicken Sie Audiodateien im aif-, wav- 
oder mp3-Format.

Zusätzliche Materialien

- Versehen Sie zusätzliches Material (Arbeitsblät-
ter, Plakate, Flyer etc.) bitte mit einem kurzen, 
beschreibenden Text, z. B. „Dieses Plakat wurde 
gemacht, um in der Schule für das Konzert 
unserer integrativen Band zu werben“.

Hintergrund
(falls es sich nicht aus dem Zusammenhang ergibt) 
Aus welchem Grund/zu welchem Anlass haben Sie 
Ihr Thema/Ihr Projekt aufbereitet/realisiert?

Links
Gibt es empfehlenswerte Websites zu Ihrem Thema?

Literatur:
Gibt es Bücher/Medien, die Sie empfehlen möchten?

Tipps und Hinweise
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Sie haben einen Arbeitsbereich oder ein Thema, das Sie gerne auf 
www.besondereKinder-besondereWege-bw.de vorstellen möchten? 
Dann gehen Sie bitte wie hier beschrieben vor: 

5. Beitrag an die Redaktion schicken

Bitte schicken Sie die ausgefüllten Formulare 
und die beigefügten Materialien in digitaler Form 
(unbedingt auf CD-ROM oder DVD gespeichert, 
nicht per E-mail wegen des Datenumfangs) an 
Frau Volz – Adresse siehe unten. Sie prüft die 
Unterlagen auf Vollständigkeit und leitet sie dann 
an das Redaktionsteam weiter.

6. Das Redaktionsteam ...

... sichtet die eingeschickten Materialien und gibt der 
Autorin/dem Autor eine Rückmeldung.

7. Sobald der Beitrag auf die Website gestellt ist, 
werden Sie als Autorin/Autor um Schlusskorrektur 
gebeten. Sollten Sie noch etwas entdecken, das nicht 
in Ordnung ist, wird das zeitnah korrigiert.

1. Leitfaden lesen

Falls es nach der Lektüre dieses Leitfadens noch 
Fragen gibt, einfach bei Stephan Grossmann 
oder Susanne Volz anrufen (siehe unten rechts)

3. Materialien vorbereiten

Rohstoff sichten und wie im Leitfaden beschrie-
ben aufbereiten, Einverständniserklärungen 
eventueller Rechteinhaber einholen (eine Kopier-
vorlage haben wir Ihnen beigelegt).

4. Materialien zusammenstellen

Pfl icht sind: Überschrift, Kurztext, Langtext, drei 
gute Fotos und mindestens ein weiteres Medium 
(Präsentation, Film, Website, Broschüre etc.). 
Je vielfältiger Ihr Medienangebot, umso besser.

Dazu bitte alle beigelegten Formulare lesen 
und ausfüllen: Kontaktdaten angeben, Inhalt 
der Sendung überprüfen und auf der Checkliste 
abhaken, Formular „Nutzungsrechte“ lesen und 
unterschreiben.

2. Anmelden

Beitrag mit Titel und Kurzbeschreibung 
an melden bei: 
Stephan.Grossmann@heimsos-wk.kv.bwl.de 

Fragen zum Ablauf oder zur Technik:

Susanne Volz
Projektkoordination Medien-
offensive Schule II
Rotenbergstraße 111
70190 Stuttgart 
E-Mail: volz@lmz-bw.de 
Telefon: (0711) 2 85 07 58 
Fax:  (0711) 2 85 07 80

Inhaltliche Fragen:

Stephan Grossmann
Staatliche Schule für 
Sehbehinderte St. Michael 
Wisserswandstraße 50
79183 Waldkirch 
E-Mail: Stephan.Grossmann@
heimsos-wk.kv.bwl.de
Telefon: (07681) 20 05-0

Wenn Sie mitmachen...
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Bitte denken Sie daran, dass Sie das Einverständnis 
der Beteiligten einholen, wenn Sie Bilder und Töne von 
Mitwirkenden in Ihrem Beitrag verwenden. Zu Ihrer 
Erleichterung haben wir diesem Autorenleitfaden ein 
Formular Einverständniserklärung beigelegt. Dieses 
Formular können Sie als Kopiervorlage benutzen.

Bitte sorgen Sie in Ihrem eigenen Interesse dafür, dass 
Sie keine „fremden“ Texte, Bilder oder Töne über-
nehmen, ohne die Rechte abgeklärt bzw. eingeholt zu 
haben. Falls Sie hierzu Fragen haben, können Sie sich 
gerne an uns wenden.

Hinten in dieser Broschüre fi nden Sie außerdem das 
Kontakt formular und das Formular Nutzungsrechte. 
Bitte beide ausgefüllt mit den Projektmaterialien an 
Frau Volz schicken.

Die Checkliste für Autoren ist für Sie bestimmt, damit 
Sie vor dem Versand noch einmal alle wichtigen Punkte 
abhaken können.

Formulare und Checklisten




